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[bookmark: _Toc146205462]教职端操作手册
当前加入导出功能，方便教职工及管理员导出成果等数据。
1.1. [bookmark: _Toc146205463]登录
教职端登录可直接通过校园CAS登录，认证通过之后直接跳转到平台页面。
1.2. [bookmark: _Toc146205464]首页
	用于展示教职的数据信息、待办事项及回复处理等功能；
模块位置：首页
操作截图：
教职工首页界面
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
引导页界面
[image: ]
待办信息界面
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
操作功能：
1. 引导页：点击后出现引导页，可让教职工对首页进行了解熟悉；
2. 编辑：[image: ]教职工卡片右上角可点击进行编辑，点击后可跳转到个人信息界面进行编辑；
3. 运营我的专利：点击后可跳转到【专利列表】界面显示该教师下的专利信息；
4. 运营我的成果：点击后可跳转到【技术成果】列表下的技术界面，可查看该教职工的成果信息；
5. 回复我的咨询：点击可跳转到【咨询管理】界面下，可查看“展示端”对专家的留言咨询；
6. 日历待办—立即处理：点击立即处理会在该界面弹出窗口，若为咨询类型可在该界面进行留言回复，若为通知类型点击立即处理可跳转至对应界面并弹出详情；
1.3. [bookmark: _Toc146205465]需求管理
用于对“管理端“推送过来的需求进行回复、查看、搜索功能；
需求状态：1.待回复：由“管理端”推送给“教职端”的需求，在未回复下呈现该状态；
2.已回复：由“管理端”推送给“教职端”的需求，由教职工或管理员进行回复后呈现该状态；3.撤回：由“管理端”推送给“教职端”的需求，经过“展示端”撤回后呈现该状态；
注：“教职端”需求列表中的内容是由“管理端”推送给教职的
模块位置：需求管理
操作截图：
需求管理界面
[image: 表格

中度可信度描述已自动生成]
操作功能：
1. 搜索：可按照标题/联系人（支持模糊查询）、需求类型（下拉框）、需求状态（下拉框）进行搜索，可进行组合筛选；
2. 详情：点击后可查看该条需求的详细信息；
3. 回复：点击后可对该条需求进行回复；
需求状态：1.待回复：该条需求由“管理端”推送后，显示为待回复状态；2.已回复：该条需求由“管理端”推送到“教职端”后，“教职端”或“管理端”进行恢复后呈现该状态；3.撤回：该条需求在待回复状态下由企业从“展示端”撤回后呈现此状态；
1.4. [bookmark: _Toc146205466]成果管理
1.4.1. [bookmark: _Toc146205467]专利列表
专利列表是对该教职下的专利进行管理，包括回复咨询、查看关注、开放许可等功能。
模块位置：专利列表
操作截图：
成果超市—专利列表[image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]
留言咨询界面
[image: 图形用户界面, 表格

描述已自动生成][image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]标签添加界面

留言回复界面
[image: 图形用户界面, 应用程序, Teams

描述已自动生成]
操作功能：
1. 搜索：可按搜索词（支持模糊查询）、专利类型进行筛选，支持组合查询；
2. 开放/关闭许可：点击【是否开放许可】二次确认后可单个开启专利的开放许可；
注：若一条专利已设置为开放许可专利，并且在“管理端”【内容管理】模块下的【专利开放许可专区】里配置添加该条专利后，【成果超市】【专利列表】模块中的该专利暂时不能关闭许可，之后在“管理端”【内容管理】模块下的【专利开放许可专区】里删除该条专利后即可关闭开放许可；
3. 专利详情：点击专利名称或申请号后会弹出该条专利的详情信息；
4. 强烈关注：点击强烈关注后可查看关注人的详情信息；
5. 留言咨询：点击留言咨询后弹出详情窗口，可按留言状态筛选留言，对未回复的留言进行回复；
6. 搜索标签：点击弹出添加标签窗口；
注：单个标签字数最多显示6个字，最多添加6个标签；
1.4.2. [bookmark: _Toc146205468]成果列表
1.4.2.1. 技术界面
模块位置：成果管理—技术界面
操作截图：
成果列表技术界面[image: ]


添加标签窗口

[image: ]












技术新增界面
[image: ]
操作功能：
1. 搜索：可按搜索词（支持模糊查询）、成果形式、熟练度、所属学院、审核状态进行筛选，可组合查询；
2. 查看成果详情：点击技术名称、技术编号或详情可弹出成果详情的界面；
3. 强烈关注：强烈关注操作功能与“1.4.1.专利列表”一致，可参考“1.4.1.专利列表”；
4. 留言咨询：留言咨询操作功能与“1.4.1.专利列表”一致，可参考“1.4.1.专利列表”；
5. 编辑：点击编辑会弹出编辑窗口，可对选择的技术进行修改编辑；
注：编辑窗口除成果附件、成果详情外其余为必填项；
6. 新增：点击新增会弹出新增窗口，可新增技术；
注：新增窗口除成果附件、成果详情外其余为必填项；
7. 删除：点击经过二次确认后可删除该条成果；
注：若这条品种已经配置在“管理端”【内容管理】模块下的【热门技术】中则不能做删除，需要先在“管理端”【热门技术】中删除该条技术后才可在品种列表进行删除；
8. 撤回：编辑、新增技术后审核状态为待审核时可进行撤回操作；
9. 审核状态有：1.审核通过：该条技术管理员审核通过；2.待审核：由“教职端”编辑或新增技术后，“管理端”显示为待审核的状态；3.审核不通过：管理员认为该条技术没有达到通过的要求在审核结果点击不通过；4.撤回：编辑、新增品种后审核状态为待审核时进行撤回后显示状态；
10. 搜索标签：点击弹出添加标签窗口；
注：单个标签字数最多显示6个字，最多添加6个标签；
1.4.2.2. 品种界面
模块位置：成果管理—品种界面
操作截图：
[image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]品种界面
[image: 电脑软件截图

描述已自动生成]标签添加窗口


品种新增界面
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]

操作功能：
1. 搜索：可按搜索词（支持模糊查询）、提交人、提交时间、所属学院、审核状态进行筛选，可组合查询；
2. 查看成果详情：点击品种名称、品种编号或详情可弹出成果详情的界面；
3. 强烈关注：强烈关注操作功能与“2.4.1.专利列表”一致，可参考“2.4.1.专利列表”；
4. 留言咨询：留言咨询操作功能与“2.4.1.专利列表”一致，可参考“2.4.1.专利列表”；
5. 编辑：点击编辑会弹出编辑窗口，可对选择的技术进行修改编辑；
注：编辑窗口品种权人为不可选状态，其余都为必填项；
6. 新增：点击新增会弹出新增窗口，可新增技术；
注：新增窗口品种权人为不可选状态，其余为必填项；
7. 删除：点击经过二次确认后可删除该条成果；
注：若这条品种已经配置在“管理端”【内容管理】模块下的【热门品种】中则不能做删除，需要先在“管理端”【热门品种】中删除该条品种后才可在品种列表进行删除；
8. 撤回：编辑、新增品种后审核状态为待审核时可进行撤回操作；
审核状态有：1.审核通过：该条技术管理员审核通过；2.待审核：由“教职端”编辑或新增技术后，“管理端”显示为待审核的状态；3.审核不通过：管理员认为该条品种没有达到通过的要求在审核结果点击不通过；4.撤回：编辑、新增品种后审核状态为待审核时进行撤回后显示状态；
9. 搜索标签：点击弹出添加标签窗口；
注：单个标签字数最多显示6个字，最多添加6个标签；

1.4.2.3. 产品界面
模块位置：成果列表—产品
操作截图：产品新增界面
产品界面

[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成][image: 图形用户界面, 应用程序, Word

描述已自动生成]
[image: 电脑软件截图

描述已自动生成]添加标签页

操作功能：
1. 搜索：可按搜索词（支持模糊查询）、应用领域、提交人、提交时间、所属学院、审核状态进行筛选，可组合查询；
2. 查看成果详情：点击产品名称、产品编号或详情可弹出成果详情的界面；
3. 强烈关注：强烈关注操作功能与“2.4.1.专利列表”一致，可参考“2.4.1.专利列表”；
4. 留言咨询：留言咨询操作功能与“2.4.1.专利列表”一致，可参考“2.4.1.专利列表”；
5. 编辑：点击编辑会弹出编辑窗口，可对选择的产品进行修改编辑；
6. 新增：点击新增会弹出新增窗口，可新增技术；
7. 删除：点击经过二次确认后可删除该条成果；
注：若这条品种已经配置在“管理端”【内容管理】模块下的【热门产品】中则不能做删除，需要先在“管理端”【热门产品】中删除该条品种后才可在品种列表进行删除；
8. 撤回：编辑、新增品种后审核状态为待审核时可进行撤回操作；
审核状态有：1.审核通过：该条技术管理员审核通过；2.待审核：由“教职端”编辑或新增技术后，“管理端”显示为待审核的状态；3.审核不通过：管理员认为该条品种没有达到通过的要求在审核结果点击不通过；4.撤回：编辑、新增品种后审核状态为待审核时进行撤回后显示状态；
9. 搜索标签：点击弹出添加标签窗口；
注：单个标签字数最多显示6个字，最多添加6个标签；
1.5. [bookmark: _Toc146205469]咨询管理
模块位置：咨询管理
操作截图：
咨询管理界面
[image: 电脑屏幕截图

描述已自动生成]
留言回复界面
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
操作功能：
1. 搜索：可按留言内容进行搜索（支持模糊查询）；
2. 详情：点击可查看该条留言内容的详情信息；
3. 回复：点击后弹出回复界面，联系人、联系电话、留言内容为不可选，回复内容为必填项；
回复状态：1.待回复：由“展示端”对专家进行留言后呈现该状态；2.已回复：由“展示端”留言后，“教职端”回复果后呈现该状态；
1.6. [bookmark: _Toc146205470]个人信息
模块位置：个人信息
操作截图：
个人信息预览状态界面
[image: ]
个人信息编辑状态界面
[image: ]
操作功能：
1. 编辑：点击后可对教职信息进行编辑填写,添加标签；
注：除专家姓名、工号为必填项外其余都为选填项；
2. 预览：点击可进入到个人信息预览状态界面；
3. 取消：点击后取消本次编辑；
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